
 

受付および医療事務（正社員）募集 

医療事務経験者歓迎！未経験者も可！無資格者も可！ブランク OK！ 

 

業務内容 
患者受付、電話対応、医療事務、レセプト業務 

その他、それに付随する業務 等 

給与 

月給 230,000 円〜320,000 円 

試用期間 6 カ月 （試用期間中は 210,000 円～） 

月 25 時間のみなし残業代込み（残業はほとんどありません） 

勤務時間・ 休憩時間 9:00〜19:00（休憩 120 分） 

休日休暇 

週休 2 日制 

年間休日 124 日以上（日曜・祝日＋1 日公休/週）※シフト制 

年末年始休暇（12/31～1/3） 

年次有給休暇 

募集院・ エリア 

学校法人 SBC 東京医療大学附属クリニック 

・上青木整形外科 

・高洲整形外科 

・両国みどりクリニック 

応募資格 
PC スキル（Excel、Word 等） 

経験者歓迎、未経験者も可 

昇給 あり （年 1 回） 

交通費支給 あり （上限 30,000 円） 

加入保険 
雇用保険 労災保険 

健康保険 厚生年金 

退職金制度 あり 

待遇・福利厚生 

敷地内禁煙 

退職金制度あり 交通費支給（規定あり） 

制服貸与 

健康診断 

セミナーや研修の費用負担 資格取得支援制度 

WEB 面接可 施設見学可 

休憩室あり 

研修あり 

育児休暇 介護休暇 有給休暇 慶弔休暇 年末年始休暇 

試用期間 
試用期間あり 

6 ヶ月（試用期間中は月額給与が-2 万円となります） 

備考 

＊ブランク OK 

＊退職金制度あり 

＊制服貸与 

 

https://clinic.sbctmu.ac.jp/

